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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para la Unidad de Informacién
Publica del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades conforme al contrato

a) Revisar y validar las solicitudes ingresadas en el sistema de gestién de la Unidad de Informacién Publica, conforme a los plazos y
procedimientos establecidos en la Ley de Acceso a la Informacion Publica, conforme a los plazos y procedimientos establecidos en la

Ley de Acceso a la Informacién Publica.
) Registrar, clasificar y dar seguimiento de las solicitudes de informacién publica, asegurando su correcta clasificaciéon y atencién
aortuna.
) Gestionar y documentar las actuaciones relacionadas con ampliaciones, acreditaciones, prérroga, cobros y requerimientos de
informacién complementaria cuando corresponda.
d) Elaborar y consolidar informes de denuncias y quejas remitidos por las distintas dependencias, verificando la consistencia e integridad
de la informacion proporcionada.

) Revisar técnicamente la Informacion Publica de Oficio correspondiente a los Articulos 10y 11 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, identificando observaciones y oportunidades de mejora para su actualizacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Analice, gestioné y elaboré las (59) solicitudes ingresadas en el sistema de gestion de la Unidad de Informacion
Publica, conforme a los plazos y procedimientos establecidos en la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Asigne las (59) solicitudes de informacion publica, asegurando su correcta clasificacién y atencion oportuna.

Asesoré en el seguimiento de las (25) solicitudes, que por su naturaleza requirieron ampliacién, acreditacion,
prorroga, seguimiento de cobro o aportacién de insumos.

Asisti a una induccion con el personal institucional de la Direccion General de la Interculturalidad del Ministerio de
Cultura y Deportes, para resolver observaciones relacionadas a la Informacién Publica de Oficio de los Articulos 10
y 11.

Asesoré en la elaboracion, seguimiento y notificacion de (5) solicitudes que por su naturaleza no fueron aclaradas
dentro del periodo que por Ley se les proporciona a los ciudadanos, y se cierran como negativas por falta de
aclaracion.

Analicé, gestioné y elaboré (16) orientaciones que los ciudadanos ingresaron en el portal de la pagina y las que
ingresaron por medio de coreo electrénico de la Unidad.

Revise técnicamente la Informacion Publica de Oficio correspondiente a los Articulos 10y 11 de la Ley de Acceso a
la Informacion Publica, de (1) dependecia, siendo la Direccién General de Interculturalidad, del Ministerio de Cultura
y Deportes, correspondiente al mes de mayo del afio 2026, con el fin de identificar observaciones o documentacion
faltante previo a su publicacidn.

Analicé y elaboré (91) documentos oficiales, entre ellos oficios y conocimientos en cumpliemiento a las diferentes
actividades de las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoye en el desarrollo de (1) capacitacién impartida por la Unidad de Informacién Publica, relacionada a la Ley de
Acceso a la Informacién Publica Decreto Numero 57-2008

Annette Jackeline Alejandra Hall Garcia
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M.A. Ana Maria Isabel Pérez Osorio

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
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